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เรื่อง 
การพูดรายงาน

ผู้สอน ครูนิสาชล รุ่งเนย
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑



การพูดรายงาน



นักเรียนเคย

พูดรายงานหรือไม่



รูปแบบการพูดรายงาน

ท่ีนักเรียนเข้าใจ 

เป็นอย่างไร



การพูดรายงาน

เป็นการบอกเล่า ชี้แจง แสดงผลการศึกษา

ค้นคว้า การพูดรายงานมีความส าคัญในฐานะท่ีเป็น

การเผยแพร่ความรู้  ความคิด เ พ่ือสร้างความ

เจรญิงอกงามทางสติปัญญา



หลักการพูดรายงาน

การพูดรายงาน  ควรยึดหลักดังนี้
๑.  เตรียมเอกสารประกอบการรายงานให้พร้อม
๒ .  กล่ าวทั กทายผู้ ฟั ง  แนะน าตน เองและ

เรื่องที่รายงาน



๓ .  ร า ย ง า น เ รื่ อ ง ต า ม ล า ดั บ เ นื้ อ ห า  ล า ดั บ ขั้ น ต อ น 
ห รื อ ล า ดั บ เ ห ตุ ก า ร ณ์ ใ ห้ ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ ต่ อ เ นื่ อ ง
สัมพันธ์กัน

๔ .  ใช้ ภ าษาพู ดที่ ก ร ะชั บ  เ ข้ า ใ จ ง่ า ย  สุ ภ าพ  ด้ ว ย เ สี ย ง
ที่ดังพอควร หนักแน่น แสดงความมั่นใจ



๕. เสนอข้อมูลตรงประเด็นและยกหลักฐาน เหตุผลมาประกอบการพูด
อย่างพอเพียง ไม่มากหรือน้อยเกินไป

๖. ไม่ใช้ภาษาต่างประเทศถ้ามีค าภาษาไทยใช้อยู่แล้วและเป็นที่รู้จัก
นอกจากเป็นค าใหม่หรือเป็นศัพท์เฉพาะวงการนั้น ๆ

๗. พูดค าควบกล้ าให้ชัดเจนมิฉะนั้นจะผิดความหมาย รวมทั้งการพูด
เว้นวรรคตอน ออกเสียงวรรณยุกต์ให้ถูกต้องตามหลักภาษาไทย



มารยาทในการพูด

มารยาทในการพูด เ ป็น ส่ิ งส า คัญที่ ผู้ พู ด

ต้องค านึงถึงเวลาพูดเพราะจะช่วยเสริมสร้าง

บุคลิกภาพที่ดี และสร้างความประทับใจแก่ผู้ฟัง 

มารยาทในการพูดมี ดังน้ี



๑. ใช้ภาษาท่ีสภุาพเหมาะสมกบักาลเทศะและบคุคล
๒. ควรเปิดโอกาสให้ผู้ อ่ืนแสดงความคิดเห็น

๓. รักษาเวลาในการพดูตามท่ีก าหนด 
๔. มีบคุลิกภาพท่ีดี ยืนหรือนัง่อยา่งส ารวม

๕. ไมค่วรพดูเร่ืองสว่นตวัของตนเอง และไมน่ าเร่ืองสว่นตวัของผู้ อ่ืนมาพดู

๑. ใช้ภาษาที่สุภาพเหมาะสมกับกาลเทศะและบุคคล
๒. ควรเปิดโอกาสให้ผู้อื่นแสดงความคิดเห็น
๓. รักษาเวลาในการพูดตามที่ก าหนด 
๔. มีบุคลิกภาพที่ดี ยืนหรือนั่งอย่างส ารวม
๕. ไม่ควรพูดเรื่องส่วนตัวของตนเอง และไม่น า

เรื่องส่วนตัวของผู้อื่นมาพูด



ให้นักเรยีนศึกษาใบความรู้

เรื่อง การพูดรายงาน และ

เรื่อง ภมิูปัญญาไทย
สามารถดาวน์โหลดใบความรู้ได้ที่ www.dltv.ac.th รายวิชา ภาษาไทย ชั้นมธัยมศึกษาปีที่ ๑



นักเรยีนแต่ละกลุ่มรว่มกันวางแผนการค้นคว้าข้อมูล

เก่ียวกับภูมิปัญญาไทยในชุมชนและท้องถ่ินของตน

นักเรยีนแตล่ะกลุม่จดัท าแผนภาพความคิด 
“ภมูิใจ ภมูิปัญญาไทย ในท้องถ่ิน”

การพดูรายงานเรือ่งเกี่ยวกับภูมิปัญญาไทยในชุมชนและทอ้งถิ่นของตน



ครูจบัสลากหมายเลขกลุม่ของนักเรยีน 

ให้ออกมาพูดรายงานการศึกษา

กิจกรรม “ภมิูใจ ภมิูปัญญาไทย ในท้องถ่ิน” 

โดยก าหนดระยะเวลากลุ่มละไม่เกิน ๘ นาที



สรุปและทบทวนความรู้

เร่ือง การพูดรายงาน


