
เรียนรู้ก้าวไกลกับ ICT

เรื่อง การตรวจสอบ แก้ไขตัวสะกด

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3
ผู้สอน ครสูิปปกร ศรีพรหมทอง



ทบทวนการจัด
ข้อความด้วยสไตล์



1.ทบทวนการ
ก าหนดสไตล์



การก าหนดสไตล์เป็นการก าหนด
รูปแบบข้อความด้วยสไตล์

ส าเร็จรูป



1.1 เลือกข้อความที่ต้องการ



1.2 ทีแ่ท็บ หน้าแรก คลิกปุ่ม      ตรงค าส่ังสไตล์



1.3 คลิกเลือกสไตล์ที่ต้องการ



ได้สไตล์ที่ต้องการ



2.ทบทวนการเปลี่ยนชุด
สีของสไตล์



การเปลี่ยนชุดสีของสไตล์เป็นการ
เปลี่ยนสีของสไตล์แบบอัตโนมัติ



2.1 เลือกข้อความที่ต้องการ



2.2 ทีแ่ท็บ ออกแบบ คลิกปุ่ม         สี



2.3 เลือกสีที่ต้องการ



ได้สีสไตล์ที่ต้องการ



การตรวจสอบ
แก้ไขตัวสะกด 



การพิมพ์ข้อความอาจเกิดความ
ผิดพลาดเรื่องตัวสะกด โปรแกรม
ไมโครซอฟท์เวิร์ดสามารถที่จะ

ตรวจสอบแก้ไขตัวสะกดได้



การแก้ไขตัวสะกด 



1.เมื่อพิมพ์ผิดใต้ข้อความจะแสดง เส้นสีแดง



2. คลิกแท็บ รีวิว เลือก การสะกดและไวยากรณ์



3. เลือกค าที่สะกดถูก คลิกเปลี่ยน



เปลี่ยนเป็นค าที่สะกดถูกต้อง



การใส่สัญลักษณ์
พิเศษ



1.ที่แท็บแทรก คลิก สัญลักษณ์ เลือก
สัญลักษณ์เพิ่มเติม



ส่วนแบบอักษร เลือก Wingdings 2



2. เลือก สัญลักษณ์ที่ต้องการ คลิก แทรก



3. คลิก ปุ่มปิด ถ้าต้องการปรับขนาดหรือ
ใส่สี ใช้วิธีเดียวกับการเปลี่ยนของตัวอักษร



ได้สัญลักษณ์ที่ต้องการ



ให้นักเรียนพิมพ์ค าท่ีผิดให้ถูกต้อง จากนั้นตรวจ
ค าตอบโดยใช้วิธีการ ตรวจสอบแก้ไขตัวสะกด

พร้อมทั้งใส่สัญลักษณ์พิเศษเครื่องหมายถูก
หรือผิด และใส่สีให้สวยงาม

กิจกรรม


