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ทบทวนจำกชั่วโมงที่แล้ว



เรื่อง
ใช้ PowerPoint ช่วยน ำเสนอ



จุดประสงค์กำรเรียนรู้
1. มีควำมรู้ควำมเข้ำใจเครื่องมือต่ำง ๆ ในโปรแกรม 

MS PowerPoint 



โปรแกรม Microsoft PowerPoint

เป็นโปรแกรมที่ช่วยในกำรสร้ำง จัดท ำงำนน ำเสนอ 
สำมำรถใส่ภำพ เสียง ข้อควำม ตลอดจนสื่อมัลติมีเดีย
รูปแบบต่ำง ๆ



วิธีการเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

1. คลิกที่ปุ่ม Start 
2. เลือก All Program 
3. คลิกเลือก Microsoft Office 
4. คลิกเลือก Microsoft PowerPoint  



สำธิตวิธีกำรใช้งำนโปรแกรม Microsoft PowerPoint

กำรเรียกใช้โปรแกรม
1. คลิกที่ปุ่ม Start 
2. เลือก All Program 
3. คลิกเลือก Microsoft Office 
4. คลิกเลือก Microsoft PowerPoint  



ส่วนประกอบของโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint 

ช่ือภาพ :: Microsoft PowerPoint เจ้าของภาพ :: www.fiverr.com วันท่ีสืบค้น :: 19/12/2562
ที่มา :: https://www.fiverr.com/hatembs/make-your-microsoft-powerpoint-project-in-24h
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ส่วนประกอบของโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint 

ปุ่มแฟ้ม (File)

แถบเครื่องมือด่วน (Quick Access) แถบชื่อเรื่อง (Title bar) ปุ่มควบคุม 
Windows 

ริบบอน (Ribbon)

Slide and outline 

Slide Pane 

Status Bar 



จุดประสงค์กำรเรียนรู้
1. มีควำมรู้ควำมเข้ำใจเครื่องมือต่ำง ๆ ในโปรแกรม 

MS PowerPoint 



1. ปุ่มแฟ้ม (File) = เป็นส่วนที่ใช้เก็บค ำสั่งต่ำง ๆ         
ในโปรแกรม เช่น ค ำสั่ง สร้ำง (New), บันทึก (Save) 
เป็นต้น 



2. แถบเครื่องมือด่วน (Quick Access)  
เป็นแถบที่ใช้แสดงค ำสั่งที่ใช้งำนบ่อย ๆ ขึ้นมำให้เรำ
สำมำรถเรียกใช้งำนได้ทันที



3. แถบชื่อเรื่อง (Title bar) 
เป็นส่วนที่ใช้แสดงชื่อโปรแกรม 
และรำยชื่อไฟล์ที่ได้เปิดใช้งำนอยู่



4. ปุ่มควบคุม Windows 
เป็นปุ่มที่ใช้ควบคุมกำร เปิด-ปิด 
และขยำยหน้ำต่ำงโปรแกรมที่ได้เปิดขึ้นมำ



5. ริบบอน (Ribbon)  
เป็นแถบที่ใช้รวบรวมเครื่องมือกำรใช้งำน                 
เข้ำไว้ด้วยกัน เพื่อให้สะดวกต่อกำรใช้งำน



6. Slide and outline 
เป็นส่วนที่ใช้แสดงแบบจ ำลองของภำพนิ่งทั้งหมด           
ที่มีอยู่ในสไลด์โชว์



7. Slide Pane  
เป็นพื้นที่ที่ใช้แสดงรำยละเอียดของสไลด์โชว์



8. Status Bar  
เป็นส่วนที่ใช้แสดงรำยละเอียดของสไลด์โชว์
ที่เปิดขึ้นมำใช้งำน



ครูสำธิตและนักเรียนปฏิบัติตำม

กำรใช้งำนโปรแกรม Microsoft PowerPoint



กำรใช้งำนเบื้องต้น
- กำรสร้ำงไฟล์ PowerPoint
- กำรสร้ำง/เพ่ิม/ลบ/ย้ำย สไลด์
- กำรเปลี่ยนพื้นหลังสไลด์



- กำรแทรกวัตถุต่ำง ๆ ลงบนสไลด์
(ตำรำง/ข้อควำม/รูปภำพ/แผนภูม)ิ

- กำรใส่ Animation ให้กับวัตถุต่ำง ๆ
- กำรก ำหนดกำรน ำเสนอ
- กำรบันทึกไฟล์น ำเสนอ



นักเรียนฝึกปฏิบัติ (เวลำ 15 นำที)
กำรใช้งำนเบื้องต้น
- กำรสร้ำงไฟล์ PowerPoint
- กำรสร้ำง/เพ่ิม/ลบ /ย้ำย สไลด์
- กำรเปลี่ยนพื้นหลังสไลด์
- กำรแทรกวัตถุต่ำง ๆ ลงบนสไลด์ 

(ตำรำง/ข้อควำม/รูปภำพ/แผนภูม)ิ
- กำรใส่ Animation ให้กับวัตถุต่ำง ๆ
- กำรก ำหนดกำรน ำเสนอ
- กำรบันทึกไฟล์น ำเสนอ



สิ่งที่ต้องเตรียม ใบงำนที่ 1  
เรื่อง วำงแผนและออกแบบบทด ำเนินเรื่อง 



ช่องทำงดำวน์โหลดและรับชม DLTV
- กำรเตรียมกิจกรรมส ำหรบัครูปลำยทำง
(ใบควำมรู,้ ใบงำน, แผนจัดกำรเรียนรู)้

- ทบทวนบทเรียน ส ำหรับนักเรียนปลำยทำง

สำมำรถดำวน์โหลด www.dltv.ac.th



ชั่วโมงต่อไป
เรื่อง Slide น ำเสนอของเรำ


