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การใช้งาน
ซอฟต์แวร์เบื้องต้น



จุดประสงค์การเรียนรู้

อธิบายการใช้งานซอฟต์แวร์ประมวลค าได้

หน่วยที่ 1 การใช้งานซอฟต์แวร์



ซอฟต์แวร์น่ารู้



Paint
(เพนท)์





โปรแกรม Paint
ใช้ส าหรับวาดและตกแต่งรูป



Microsoft 
Word

(ไมโครซอฟต์ เวิร์ด)





โปรแกรม
Microsoft Word

ใช้ส าหรับสร้างงานเอกสาร



Microsoft
PowerPoint

(ไมโครซอฟต์ เพาเวอร์พอยต์)





โปรแกรม
PowerPoint

ใช้ส าหรับสร้างงานน าเสนอ



เกมคอมพิวเตอร์ที่นักเรียนเคยเล่น หรือการ์ตูน
ที่ครูเปิดให้นักเรียนดูโดยใช้คอมพิวเตอร์

จ าเป็น ต้องอาศัยโปรแกรม หรือซอฟต์แวร์เฉพาะ
ในการแสดงผลออกมาทางจอภาพ



เรื่อง ซอฟต์แวร์น่ารู้

ใบงาน 01



ให้นักเรียนศึกษาสัญลักษณ์ของซอฟต์แวร์
ในกรอบแล้วโยงเส้นจับคู่ภาพหน้าจอ
กับสัญลักษณ์ของซอฟต์แวร์ที่ก าหนด



หนังสือเรียน
http://oho.ipst.ac.th/ipst-cs-books/

แผ่นพับ
http://www.lertsil.com/



หนังสือนิทาน
https://www.misbook.com/book/tale-story

เอกสาร หนังสือเรียน หนังสือนิทาน 
แผ่นพับ สามารถใช้ซอฟต์แวร์ประมวลค า

ในการจัดท าเอกสารต่าง ๆ เหล่าน้ี 
เพราะซอฟต์แวร์ประมวลค ามีคุณสมบัติ

ในการสร้างงานเอกสาร โดยพิมพ์ตัวอักขระ
ได้ทั้งภาษาไทย ภาษาอังกฤษและตัวเลข 
อีกทั้งสามารถตกแต่งเอกสารด้วยรูปภาพ 

และตารางอีกด้วย



ใบงาน 02
เรื่อง

การเข้าและการออก
จากโปรแกรม



ให้นักเรียนปฏิบัติตามขั้นตอนต่อไปนี้
1.การเข้าใช้งานโปรแกรม Microsoft Word ท าได้ 2 วิธี 
ให้นักเรียนเลือกวิธีใดวิธีหน่ึง

วิธีที่ 1

วิธีที่ 2 ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน        
จะสามารถเปิดใช้งานได้ทันที



วิธีที่ 1

2.การออกจากโปรแกรม ท าได้ 2 วิธี ให้นักเรียนเลือกวิธีใดวิธีหนึ่ง
๑

๒



2.การออกจากโปรแกรม ท าได้ 2 วิธี ให้นักเรียนเลือกวิธีใดวิธีหนึ่ง

วิธีที่ 2 กดปุ่ม       มุมบนขวา เพื่อปิดการใช้งานโปรแกรมX



ฝึกปฏิบัติ



ค าถาม
หลังกิจกรรม



1. ถ้านักเรียนต้องการพิมพ์ข้อความเกี่ยวกับประวตัิส่วนตัว
ของนักเรียน จะต้องใช้โปรแกรมใดจึงเหมาะสมที่สุด 

วงกลมค าตอบที่ถูกต้อง

จากใบงาน 01 และ ใบงาน 02 

ตอบค าถามต่อไปนี้



2. โยงเส้นเชื่อมระหว่างข้อความด้านซ้ายและด้านขวาที่แสดง
วิธีการเข้าและออกจากโปรแกรมไมโครซอฟต์เวิร์ด



3. จากกิจกรรมนี้ สรุปได้ว่าอย่างไร

การเข้าโปรแกรมประมวลค ามี ____ วิธี

การออกจากโปรแกรมประมวลค ามี ____ วิธี



สรุป



โปรแกรมต่าง ๆ ที่นักเรียนรู้จัก 
เรียกอีกอย่างหนึ่งว่า ซอฟต์แวร์

ซึ่งเป็นชุดค าสั่งที่ใช้
ในการสั่งให้คอมพิวเตอร์ท างาน




