
การกรอกแบบสมัครงาน



การกรอกแบบสมัครงาน

พาทีสัมพันธ์

ภาพโดย Clker-Free-Vector-Images จาก Pixabay

ภาพโดย @katemangostar
จากเว็บไซต์ https://www.freepik.com/free-photo/closeup-business-
woman-making-notes-document__3295425.htm#page=1&query=
application%20form&position=8 สืบค้นเมื่อ 06/12/2562





สื่อวีดิทัศน์ใช้เพื่อการศึกษาเท่านั้น

ขอขอบคุณสื่อวีดิทัศน์เรื่อง เหตุเกิดตอนกรอกเอกสาร
เผยแพร่โดย : Gluta Story 

เผยแพร่วันที่  ๖ พฤศจิกายน ๒๕๕๙
ที่มา: https://www.youtube.com/watch?v

=U32uZTje29c



การเรียนรู้เรื่องการกรอกแบบสมัครงานส าคัญไฉน

ภาพโดย Gerd Altmann จาก Pixabay



วัตถุประสงค์การเรียนรู้

๑. บอกขั้นตอนการกรอกแบบสมัครงานได้
๒. กรอกแบบสมัครงานพร้อมเขียนบรรยายเกี่ยวกับความรู้

และทักษะของตนเองที่เหมาะสมกับงานได้
๓. มีมารยาทในการเขียน



แบบฟอร์ม (Form)

แบบพิมพ์หรือเอกสารที่จัดท าขึ้น
โดยเว้นช่องว่างให้กรอกข้อความ 
เพื่อให้สะดวกแก่ผู้รวบรวมข้อมูล

ไปใช้ประโยชน์ด้านต่าง ๆ 

ภาพ เอกสารกรมการขนส่งทางบก แบบค าขอโอนและรับโอน  โดย kapok
จากเว็บไซต์ https://car.kapook.com/view199825.html สืบค้นเมื่อ ๑๑/๑๒/๒๕๖๒ 



ประเภทของแบบฟอร์ม

แบบฟอร์มที่ใช้ติดต่อกับหน่วยงาน

แบบฟอร์มที่ผู้อื่นขอความร่วมมือให้กรอก

แบบฟอร์มที่ใช้ภายในองค์กร

แบบฟอร์มสัญญา
ภาพโดย Tumisu จาก Pixabay



แบบฟอร์มที่ใช้ติดต่อกับหน่วยงาน
ตราหน่วยงาน

สมัครงาน

สมัครเข้าเรียนต่อ

ขอติดตั้ง wifi

ขอมีบัตรประชาชน



แบบฟอร์มที่ผู้อื่นขอความร่วมมือให้กรอก



แบบฟอร์มที่ใช้ภายในองค์กร
แบบบันทึกรายงานประจ าวัน

ชั้น ม...../.......ประจ าวันที.่........เดือน.......................................พ.ศ...........................

ลงชื่อ.................................................................อาจารย์ประจ าชั้น

จ านวนนักเรียน ชาย หญิง

เต็ม

มา

ขาด

รายชื่อนักเรียนที่ไม่เข้าแถว เลขที่ เลขประจ าตัว

1

2

3

4



แบบฟอร์มสัญญา



คุณสมบัติขั้นพื้นฐานของผู้กรอกแบบฟอร์ม

ความสามารถ
ทางภาษา

ความรู้เรื่อง
ที่ต้องกรอก

ความซื่อตรง

ความรับผิดชอบ ความรอบคอบ



กรอกหน่อยได้ไหม
กรอกฉันหน่อย...

ภาพโดย Free-Photos จาก Pixabay



ค าชี้แจง: ให้นักเรียนกรอก
แบบฟอร์มสมัครงาน

แล้วแลกเปลี่ยนกันหน้าชั้นเรียน



เกมสาวน้อยปะแป้ง

ภาพโดย OpenClipart-Vectory จาก Pixabay



กติกา:

❖ แบ่งกลุ่ม กลุ่มละ ๕ – ๖ คน
❖ แข่งขันรอบละ ๒ กลุ่ม
❖ เริ่มต้นด้วยการเป่ายิง้ฉุบ ฝ่ายชนะ

ได้ตอบค าถามก่อน



❖ ตอบถูกได้ผลักกระป๋องแป้งออกจากตัว ๑ ช่อง
❖ตอบผิดกระป๋องแป้งจะถูกดันเข้าหาตัว ๑ ช่อง
❖ กระป๋องแป้งถึงตัวถือว่าแพ้ และถูกทาแป้ง

กติกา:





ค าถามที่ ๑ จงให้นิยามของค าว่า แบบฟอร์ม

เอกสารที่มชี่องว่างให้กรอก



ค าถามที่ ๒ แบบฟอร์มมีกี่ประเภท

๔ ประเภท



ค าถามที่ ๓  แบบฟอร์มการโอนเงินในธนาคาร
จัดอยู่ในแบบฟอร์มประเภทใด

แบบฟอร์มที่ใช้ติดต่อ
กับหน่วยงาน



ค าถามที่ ๔ แบบฟอร์มการขอใช้ห้องประชุม  
เป็นแบบฟอร์มประเภทใด

แบบฟอร์มที่ใช้ภายใน
องค์กร



ค าถามที่ ๕ ยกส านวนที่มีค าว่า “เขียน”

เขียนเสือให้วัวกลัว





ค าถามที่ ๑ ค าว่า  “ฟอร์ม” ตรงกับภาษาไทยค าใด 

แบบพิมพ์



ค าถามที่ ๒ ประเภทของแบบฟอร์มมีอะไรบ้าง

๑. แบบฟอร์มติดต่อกับหน่วยงาน
๒. แบบฟอร์มขอความร่วมมือให้กรอก
๓. แบบฟอร์มภายในองค์กร
๔. แบบฟอร์มสัญญา



ค าถามที่ ๓ แบบสอบถามความพึงพอใจ
ในบริการของร้านนมปั่นพลาซ่า 
จัดเป็นแบบฟอร์มประเภทใด

แบบฟอร์มขอความร่วมมือให้กรอก



มีความสามารถทางภาษา    มีความรู้ในเรื่องที่กรอก
มีความซื่อตรง มีความรับผิดชอบ
มีความรอบคอบ

ค าถามที่ ๔   ยกตัวอย่างคุณสมบัติที่ผู้กรอก 
แบบฟอร์มควรมี



ค าถามที่ ๕ ยกตัวอย่างส านวนที่มีค าว่าหนังสือ

สอนหนังสือสังฆราช
หนอนหนังสือ





ค าถามที่ ๑ แบบค าร้องขอแก้ผลการเรียน 

แบบฟอร์มภายในองค์กร

๐ ร เป็นแบบฟอร์มประเภทใด



ค าถามที่ ๒ การกรอกแบบฟอร์มประเภทใด

แบบฟอร์มสัญญา

ต้องระมัดระวังเป็นพิเศษ



ท าให้กรอกแบบฟอร์มถูกต้อง

ค าถามที่ ๓ จงบอกประโยชน์ของการเรียน
การเขียนกรอกแบบฟอร์ม



ค าถามที่ ๔ การสร้างแบบฟอร์มมีจุดประสงค์

ท าให้เก็บข้อมูลได้รวดเร็ว

เพื่ออะไร



ค าถามที่ ๕ ส านวนใดเกี่ยวกับความซื่อสัตย์ 

ซื่อกินไม่หมดคดกินไม่นาน





บิณฑบาตร

บิณฑบาต

ความหมายที่ ๑
กิจกรรมที่ภิกษุหรือสามเณรอุ้มหรือ
สะพายบาตรแล้วเที่ยวไป
ตามสถานที่ต่าง ๆ เพื่อขอรับอาหาร
จากคนทั่วไปในยามเช้า

ความหมาย

ความหมายที่ ๒
ให้เห็นแก่พระพุทธศาสนา



บทเรียนครั้งต่อไป

จดหมายกิจธุระ

ดาวน์โหลดเอกสารที่ www.dltv.ac.th


