
(แกนหลักการงานอาชีพและเทคโนโลยี)    ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖

ครูศิริมา  เนตรสุวรรณ

เรื่อง การบันทึกรายรับ-รายจ่ายส่วนตัว

รายวิชากลุ่มบูรณาการ



การบันทึกรายรับ-รายจ่ายส่วนตัว

ขอขอบคุณที่มาภาพ : http://ananmoney.com



การบันทึกรายรับ-รายจ่าย หมายถึง การบันทึก
รายละเอียดการใช้จ่ายเงินในชีวิตประจ าวันเปน็รายวัน    
รายสัปดาห์ รายเดือน หรือรายปี

การบันทึกรายรับ-รายจ่าย 

วนัท่ี

วนั / เดอืน / ปี

รายรบั รายจา่ย



รายรับ หมายถึง จ านวนเงินที่ได้รับจากแหล่งต่าง ๆ เช่น

- พ่อแม่ให้เงินไปโรงเรียน ๒๕ บาท

- คุณตาให้เงินเนื่องในวันเกิด ๑๐๐ บาท

- เงินรางวัลชนะวาดภาพ ๑,๐๐๐ บาท

รายรับ



รายจ่าย หมายถึง การน าเงินรายรับที่ได้มาไปใช้จ่าย        
ในการซื้อสินค้าและบริการ เช่น

- ซื้ออาหารกลางวัน ๒๐ บาท

- ซื้อไอศกรีม ๑๕ บาท

- ซื้อสมุดเรียน ๑๐ บาท

รายจ่าย



การบันทึกรายรับ - รายจ่ายที่พบเห็นกันทั่วไป
เช่น บันทึกรายรับ-รายจ่ายส่วนตัว

บันทึกรายรับ-รายจ่ายของครอบครัว

ตัวอย่าง

วนัท่ี

วนั / เดอืน / ปี

รายรบั รายจา่ย

00 / 00 /00 ขายขา้วได ้3,000

ใหล้กูไปโรงเรยีน 100

ซื้อเสื้อผา้ 500



บันทึกรายรับ - รายจ่ายของห้องเรียน
บันทึกรายรับ - รายจ่ายของธุรกิจหรือร้านค้าต่าง ๆ    
เป็นต้น

ขอขอบคุณที่มาภาพ : http://www.slowlife.company



การบันทึกรายรับ-รายจ่ายต้องบันทึก
รายละเอียดเกี่ยวกับอะไรบ้าง

ขอขอบคุณที่มาภาพ : http://outcaststyle.com



วิธีการบันทึกรายรับและรายจ่ายส่วนตัว

ขอขอบคุณที่มาภาพ : http://outcaststyle.com



๑. บันทึก หมายถึง บันทึกรายรับและรายจ่าย
๒. ของ (ชื่อ) หมายถึง ชื่อของเจ้าของ  บันทึกรายรับและ
รายจ่าย

บนัทึกรายรบั – รายจา่ย บญัชสี่วนตวั

นาย........................



๓. ตั้งแต่วันที่-ถึงวันที่ หมายถึง วันที่เริ่มต้นและวันที่สิ้นสุดการ
จัดท าบันทึก   รายรับและรายจ่าย
๔. วัน/เดือน/ปี หมายถึง วันที่ เดือนและปีที่มีรายรับและ
รายจ่ายเกิดขึ้น

บนัทึกรายรบั – รายจา่ย บญัชสี่วนตวั

นาย........................ เริ่มเดือน มกราคม – เดือนธนัวาคม



๕. รายรับ หมายถึง จ านวนเงินที่ได้รับจากแหล่งต่างๆ
๖. รายจ่าย หมายถึง จ านวนเงินที่ใช้จ่ายในการซื้อสินค้า    
และบริการ

วนัท่ี

วนั / เดอืน / ปี

รายรบั รายจา่ย

00 / 00 /00 ขายขา้วได ้3,000
ใหล้กูไปโรงเรยีน 100

ซื้อเสื้อผา้ 500

บนัทึกรายรบั – รายจา่ย บญัชสี่วนตวั

นาย........................ เริ่มเดือน มกราคม – เดือนธนัวาคม



๗. รวมเงิน หมายถึง การรวมจ าวนเงินที่เป็นส่วนรายรับ      
และส่วนรายจ่าย
๘. ยอดเงินคงเหลือ หมายถึง จ านวนเงินที่เหลือจากการ        
น ารายรับมาหักรายจ่ายออกแล้ว



การบันทึกรายรับและรายจ่ายส่วนตัว           
มีขั้นตอนดังนี้

ขอขอบคุณที่มาภาพ : http://www.gycaccounting.com



๑. เขียนชื่อบันทึกที่จัดท า
๒. ขีดตารางแบ่งเป็น ๓ ช่อง 
ช่องแรกเขียน วัน/เดือน/ปี
ช่องที่สอง เขียนรายรับ
และช่องสุดท้ายเขียน รายจ่าย



๓. บันทึกรายรับและรายจ่ายลงในตาราง
๔. รวมเงินในช่องรายรับและรายจ่าย
๕. สรุปผลของการใช้เงินลงในช่อง หมายเหตุ



บันทึกรายรับและรายจ่าย
ของ ด.ญ.นิสา รักเรียน วันที่ ๑๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒

วัน/เดือน/ปี รายรับ รายจ่าย

รวมเงิน

ยอดเงินคงเหลือ

หมายเหตุ



การบันทึกรายรับและรายจ่ายในระยะเวลา
๑ วัน ของ ด.ญ.นิสา รักเรียน ดังนี้

ตัวอย่าง



บันทึกรายรับและรายจ่าย
ของ ด.ญ.นิสา รักเรียน วันที่ ๑๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒

วัน/เดือน/ปี รายรับ รายจ่าย

๑๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ ผู้ปกครองให้เงิน ๑๐๐ บาท -ค่าดินสอ    ๑๕ บาท
-ค่าสมุด      ๒๐ บาท
-ค่าขนม      ๑๕ บาท

รวมเงิน ๑๐๐ บาท ๕๐ บาท

ยอดเงินคงเหลือ  ๑๐๐-๕๐ =๕๐ บาท

หมายเหตุ รายรับมากกว่ารายจ่าย



การบันทึกรายรับและรายจ่ายในระยะเวลา
๒ วัน ของ ด.ช.สมปอง รักคิด 
เมื่อไปโรงเรียน ดังนี้

ตัวอย่าง



บันทึกรายรับและรายจ่ายของ ด.ช.สมปอง  รักคิด
ตั้งแต่วันที่ ๑๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ ถึงวันที่ ๑๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒

วัน/เดือน/ปี รายรับ รายจ่าย

๑๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ แม่ให้เงิน  ๕๐ บาท -ค่าดินสอ               ๑๕ บาท
-ค่าสมุด                 ๒๐ บาท

๑๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ พ่อให้เงิน  ๓๐ บาท -ค่าอาหาร               ๑๕ บาท
-ค่าหนังสือการ์ตูน      ๒๐ บาท

รวมเงิน ๘๐ บาท ๘๐ บาท

ยอดเงินคงเหลือ  ๘๐-๘๐ = ๐ บาท

หมายเหตุ รายรับมากกว่ารายจ่าย



ค าชี้แจง ให้นักเรียนบันทึกรายรับและรายจ่าย
ส่วนตัวในระยะเวลา ๑ สัปดาห์ โดยบันทึก
ลงในแบบบันทึก

กิจกรรมกิจกรรม


