
รหัสวิชา ท14101
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 4

ผู้สอน  ครูวรรณรี  วุ่นนุรักษ์

เรื่อง “ประกาศน่ารู้”



จุดประสงค์การเรียนรู้

1. อธิบาย เขียน ประกาศอย่างเป็นทางการและ
ไม่เป็นทางการได้

2. อ่านและเขียนประกาศไดถู้กต้อง
3. ใฝ่เรียนรู้ มีวินัย มุ่งมั่นการท างาน





ข ทบทวน เรื่องประโยค

ค าหรือ กลุ่มค าที่น ามาเรียงกันสามารถ
สื่อสารได้มีส่วนประกอบส าคัญ 2 ส่วน
คือ ภาคประธาน และภาคแสดง



ข
ภาคแสดงประกอบด้วยกริยา 2 ชนิด
1. อกรรมกริยา (กริยาที่ไม่ต้องมีกรรม)
2. สกรรมกริยา (กริยาที่มีกรรม)



ข ประโยคเพื่อการสื่อสาร

1. ประโยคบอกเล่า
2. ประโยคปฏิเสธ
3. ประโยคค าถาม
4. ประโยคขอร้อง



ข
5. ประโยคแสดงความต้องการ
6. ประโยคค าสั่ง





กขค

“ค าจริงเป็นสิ่งไม่ตาย”
บุคคลใดยึดความซื่อสัตย์เป็นหลกัในการด าเนินชีวิต  

บุคคลนั้นจะพบแต่ความส าเร็จเป็นทีเ่ชื่อถือของบุคคล
ทั่วไป



กขค



กขค



กขค



กขค



นักเรียนใช้เกณฑ์อะไรในการแยกกลุ่มค า และประโยค



ประกาศ 
(๑) ก. ป่าวร้อง, แจ้งให้ทราบ, เช่น ประกาศงานบุญงานกุศล.

(ส. ปฺรกาศ; ป. ปกาส).
(๒) น. ข้อความที่แจ้งให้ทราบทัว่กัน เช่น ประกาศของวัด ประกาศของบริษัท 

(ส. ปฺรกาศ; ป. ปกาส).
(๓) น. ข้อความที่ทางราชการแจ้งให้ประชาชนทราบหรือวางแนวทางให้ปฏิบตัิ

เช่น ประกาศพระบรมราชโองการ ประกาศกระทรวง 
ประกาศส านักนายกรัฐมนตรี. (ส. ปฺรกาศ; ป. ปกาส).



ประกาศ
เป็นข้อความ
ที่แจ้งเรื่องราว
ให้ผู้อื่นทราบ



กขค

ธรรมสุภาษิต

“คบบัณฑิต บัณฑิตพาไปหาผล”

หากรู้จักคบเพื่อนที่ดี  มีความรู้ ก็จะชักพาให้เรามี
ความรู้และสิ่งดีๆตามมา





กขค

แบ่งกลุ่มนักเรียน  4  กลุ่ม
กลุ่มที่ ๑  ศึกษาประกาศ ป้ายจราจร
กลุ่มที่ 2 ศึกษาป้ายรณรงค์ของหน่วยงาน
กลุ่มที่ 3 ศึกษาป้ายประกาศสัตว์หาย
กลุ่มที่ 4  ศึกษาป้ายโฆษณา



คือ การท าให้สาธารณชนทราบ
ข่าวสารเรื่องเดียวกันอย่างแพร่หลาย 
โดยอาศัยสื่อสาธารณะชนิดใดชนิดหนึ่ง

ประกาศ



เช่น หนังสือพิมพ์ วิทยุ โทรทัศน์ ป้ายประกาศ
สาธารณะ ข่าวสารนั้นอาจเป็นเพียงแจ้งให้ทราบ 
แล้วให้ผู้เกี่ยวข้องปฏิบัติ



ประกาศแบ่งออกเป็น ๒ ประเภท

๑. ประกาศอย่างเป็นทางการ

๒. ประกาศอย่างไม่เป็นทางการ



ประกอบด้วยส่วนส าคัญต่อไปนี้ คือ
1. ชื่อหน่วยงานหรือองค์การที่ออกประกาศ
2. เรื่องที่ประกาศ

ประกาศเป็นทางการ



3. ที่ประกาศข้อความ ซึ่งมีอย่างน้อย 2 ส่วน 
- เหตุผล
- จุดประสงค์ส าคัญต่างๆ รวมทั้งขั้นตอน      

ในการปฏิบัติ
4. วันเดือนปีที่ประกาศ
5. ลงนามผู้ออกประกาศ



ประกาศส่วนบุคคล มีแต่เนื้อหาที่ส าคัญ 
หรือบางทีก็มีแต่จุดประสงค์ที่ส าคัญ ดังทีเ่รา
เห็นปรากฏในหน้าหนังสือพิมพ์อยู่เป็นประจ า

ประกาศอย่างไม่เป็นทางการ



ควรสังเกตด้วยว่า การสื่อสารประเภทนี้จะมีข้อจ ากัด 
คือ ผู้ประกาศส่งสารไปยังผู้รับแล้ว ถ้าผู้รับสาร
ไมเ่ข้าใจข้อความตอนใด ก็ไม่สามารถสอบถาม
ผูอ้อกประกาศได้สะดวกนัก ซึ่งต่างกับการสนทนา



ฉะนั้นการเขียนประกาศจะต้องแสดง
จุดประสงค์ให้แน่ชัด และมีรายละเอียด
เพียงพอ ใหผู้้รับสารเข้าใจจุดประสงค์
ของประกาศ การใช้ค าในการประกาศ
ต้องกระชับและสื่อความหมายได้ตรง





๑. ช่ือประกาศ บอกช่ือหน่วยงานท่ีประกาศ
๒.    ช่ือเร่ือง บอกเร่ืองท่ีออกประกาศ (ประกาศแบบทางการ)
๓. ข้อความ อ้างเหตผุลท่ีออกประกาศ และข้อความท่ีให้ปฏิบตัิ

แบง่ใจความตามหลกัการย่อหน้า ใช้ ภาษาทางการ หรือ
กึ่งทางการ๔. วนัเดือนปี ท่ีออกประกาศ

๕.  ช่ือและต าแหน่ง ของผู้ออกประกาศ (ประกาศแบบทางการ)

หลักการเขียนประกาศที่เป็นทางการ



ส่วนประกอบของประกาศ 



๑.ประกาศของส่วนราชการ 
จะมีตราครุฑอยู่กลางหน้ากระดาษ



๒.  ลงช่ือเร่ืองที่ประกาศ



๓.ข้อความในประกาศจะบอกเรื่องราว

ที่ประกาศอย่างชัดเจน



๔. มี วัน เดือนปี ที่ประกาศ



๕. มีลายมือ ชื่อ ผู้ประกาศ



๖. ต าแหน่งของ   ผู้ประกาศ



การเขียนประกาศไม่เป็นทางการ
๑. ประกาศของหาย ต้องระบุสิ่งต่อไปนี ้

๑. แจ้งลักษณะรูปพรรณของส่ิงที่หายโดยละเอียด
สถานที่และวันเวลาที่ของนัน้หายไป

๒. บอกสถานที่หรือบุคคลตดิต่อได้ให้ทราบหรือ
สถานที่สงสัย

๓. แสดงความขอบคุณผู้ส่งคืนของ ถ้าเป็นของมีค่า   
อาจให้ รางวัล เพื่อช่วยให้คืนของได้ง่าย



๑. แจ้งว่าได้พบของสิ่งใด บอกชื่อที่เข้าใจได้อย่างรวมๆ
ไม่ต้องอธิบายลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดให้มากนัก

๒. ให้น าหลักฐานมายืนยันว่าเป็นเจ้าของจริง ในข้อนี้อาจ  
ใช้วิธีการอธิบายลักษณะก็ได้

๓. แจ้งให้ทราบว่าจะติดต่อรับได้ที่ใคร เมื่อไร ที่ไหน

ประกาศพบของ



ส่วนที่ต่างกันของประกาศท้ังสองแบบ คือ 
รายละเอียดของประกาศแต่ละเรื่อง  เพราะ
ประกาศของหาย ผู้ประกาศพยายามให้
รายละเอียดเกี่ยวกับของที่หายให้มากที่สุด 
ส่วนประกาศพบของหาย จะไม่บอก
รายละเอียดต่าง ๆ เพื่อป้องกันคนทุจริต
สวมรอยได้



สรุปเหตุผลและความจ าเป็น
ในการอ่านป้ายสัญลักษณ์และประกาศต่างๆ





นักเรียนท าแบบฝึกหัดที่
ท5/ผ.5-08 หน้า

ข้อ 1-2




